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Stan przyjmowania spraw i kolejnos¢ ich zalatwiania

Sposéb wykonywania przez komorki organizacyjne PIW Zawiercie czynnosci zwigzanych z obiegiem
pism i akt od chwili ich wplywu lub powstania do momentu ich przekazania do archiwum
zaktadowego reguluje instrukcja kancelaryjna.

Korespondencje zwykla i specjalna odbiera i rejestruje sekretariat PIW Zawiercie.

Powiatowy Lekarz weterynarii w Zawierciu przeglada otrzymana korespondencje zatrzymujac u
siebie wplywy, ktdre sam zalatwia, pozostate zas przydziela do zalatwienia wtasciwym komérkom
organizacyjnym, badZ bezposrednio odpowiednim pracownikom przez wpisanie symbolu danej
komdrki organizacyjnej i nazwiska danego pracownika, ktory staje sie referentem sprawy.

Informacje o stanie przyjmowanych spraw i kolejnosci ich zatatwiania zainteresowani moga uzyskac
na drodze elektronicznej - poczta e-mail, lub pod numerami telefonicznymi.

Zgodnie z dyspozycja PLW pracownicy poszczegdlnych stanowisk pracy zatatwiaja sprawy wedtug
kolejnosci ich wptywu i stopnia pilnosci.

Bezposrednim odpowiedzialnym za zatatwienie sprawy w ramach danego stanowiska jest pracownik,
ktoremu sprawe przekazano do zalatwienia, a za wszystkie sprawy zalatwiane w zespole odpowiada
Kierownik Zespotu.

Ponizej przedstawiamy dane kontaktowe oséb wyznaczonych do udzielania informacji o stanie
przyjmowanych spraw i kolejnosci ich zatatwiania:

ZESPOt. DO SPRAW ZDROWIA ZWIERZAT | OCHRONY ZWIERZAT

Kierownik Zespotu:

Lek. wet. Jordan Zawadzki

tel. 32 6723533 wew.13;

e-mail: jordan.zawadzki@piwzawiercie.av1.pl

ZESPOt DO SPRAW BEZPIECZENSTWA ZYWNOSCI, PASZ ORAZ
UBOCZNYCH PRODUKTOW ZWIERZECYCH

Kierownik Zespotu:

Lek. wet. Katarzyna Fecko-Federowicz

tel. 32 6723533 wew.14;

e-mail: katarzyna.federowicz@piwzawiercie.avl.pl

ZESPOt. DO SPRAW FINANSOWO-KSIEGOWYCHKierownik Zespotu:

Glowny ksiegowy:

Dorota Wilczab

tel. 326723533 wew.16;
e-mail: fk@piwzawiercie.av1.pl

ZESPOL DO SPRAW ADMINISTRACYJNYCHKierownik zespotu:
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mgr Justyna Medera
tel. 32 67 235 33 wew. 11;
e-mail: biuro@piwzawiercie.av1.pl

PRACOWNIA BADANIA MIESA NA OBECNOSC WEOSNI

Powiatowy Lekarz Weterynarii
lek. wet. Ireneusz Gewald



